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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Zakladni skola a Materska skola Kozojedy, okres Plzen-sever

|. OBECNA USTANOVENI

Reditelka $koly vydava podle §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pred$kolnim, zakladnim,
stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani, (Skolsky zakon), pro Skolni druzinu tento
Vnitfni fad skolni druziny.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu (vyhlaska 109/2011 Sb.)

Vnitfni fad skolni druzZiny ur€uje pravidla provozu a stanovi rezim Skolni druziny.

Il. PRAVA DETI, ZAKU, ZASTUPCU

Podrobnosti k vykonu prav, povinnosti a vzajemnych vztaht a) ucdastnikt (zaka), b) jejich

zakonnych zdstupcy, c) zaméstnancu Skolského zafizeni

a) Prdva a povinnosti ucastnikl (Zaka)

Zaci maji pravo

e nazajmové vzdélavani

e uZivat prostory a zafizeni SD

e na pristup k informacim, které podporuji jejich rozvoj (poradenska pomoc)
e na vyjadreni vlastniho nazoru

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

e na odpocinek a odreagovani od skolnich povinnosti

na slusné zachazeni

Zaci jsou povinni

e tadné dochazet do SD, dodriovat jeji vnitfni Fad, Fadné se vzdélavat

e Tidit se pokyny vychovatelky

e chodit vhodné obleceni s ohledem na planované Cinnosti

e udrZovat prostory druzZiny v Cistoté a poradku, neposkozovat svévolné majetek



chovat se slusné, neubliZovat ostatnim spoluzdkiim, nepouzivat vulgarni vyrazy,
chranit zdravi své i ostatnich, dbat na Cistotu a poradek a pomahat pfi udrzovani
poradku ve Skole a jejim okoli

nenosit do druZiny tablety, mobily, cennosti a predméty, které nesouvisi s ¢innosti
neopoustét prostory druziny bez souhlasu vychovatelky

b) Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo

Na seznameni s Vnitfnim radem Skolni druZiny, coz stvrzuji svym podpisem na
Ptihlasce do skolni druziny

Na informace o ¢innosti a akcich $kolni druziny (na vyvésce SD, osobni jednani)
Na informace o chovani Zaka (pisemné, telefonicky nebo pfi osobnim setkani)

Zakonni zastupci maji povinnost

Vyplnit Fadné a pravdivé Prihlasku do SD

Zajistit, aby 7k dochazel do 5D dle vyplnéné PFihlasky

Informovat vychovatelku o zdravotnich obtizich zaka

Omlouvat nepfitomnost Zaka pisemné nebo telefonicky prvni den jeho nepfitomnosti
vSD

Oznamovat zmény v Udajich, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpeénost Zaka

Vyzveddvat Zaka ve stanovené dobé

Uhradit kazdé poskozeni majetku SD, vychovatelky ¢i jinych osob, které 74k zpGsobil
bud UmysIné, nebo z nedbalosti

Radné uhradit Uplatu za SD (neuhrazenou Uplatu vymaha feditel 8koly, v pfipadé
neuhrazeni Gplaty bude 74k ze SD vylouden)

Na vyzvani feditele nebo vychovatelky se osobné dostavit do skoly k projednani
zavaznych otdzek tykajicich se chovani a vzdélavani zaka

Pravidla vzidjemnych vztahl rodicl, ucastnikt (zakd) a zaméstnanci ve Skolském

zarizeni

Vztahy mezi vySe uvedenymi budou probihat ve vzajemné slusnosti, informovanosti a
Ucté

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuZitim
data, udaje a osobni Udaje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, Zakd a student( a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné



Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné tGdaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

l1l. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY

a) Provoz Skolni druZiny

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost dle SVP pro zdjmovou €innost.

M3 jedno oddé&leni, naplfiuje se do poctu 30 74kd 1. — 5. roéniku ZS Kozojedy (kapacita SD).
SD vykondva ¢innost v pondéli az patek ve dnech kolniho vyugovani.

Rano je druzina oteviena pro zaky dojizdéjici a pro mistni v pfipadé, ze jejich rodice odchazeji
dfive do zaméstnani.

Ranni ¢innost trvéd od 6:45 do 7:45 hod. Vychovatelka o¢ekava 7aky ve SD, dozor na chodbé a
v Satnach vykondvd vté dobé osoba povérend reditelem Skoly (Skolnik) a prebird
zodpovédnost za bezpecnost zakl i vSech zaméstnanc(l Skoly v téchto prostorach.

Odpoledni ¢innost trvd od 11:30 do 16:30 hod.

Po obédé ocekdva vychovatelka déti, které nemaji odpoledni vyucovani a jsou pfihlaseny do
SD, v prostorach SD. Déti ji predava osobné ucitelka, kterd pfivede déti z obéda. P¥i odchodu
74k ze SD na odpoledni vyucovéni nebo na zajmové krouzky vyzvedava zaky osobné
vyucCujici ucitel nebo vedouci krouzku a zodpovida za jejich bezpecnost po dobu jejich
odchodu ze SD a? po jejich pfichod do 5D.

Po skonéeném odpolednim vyuéovani ¢&i zajmovém krouzku odvadéji do skolni druziny
vyucujici posledni hodiny ¢i vedouci krouzku.

V pfipadé odpoledniho individudlniho doudovani a zmény rozvrhu ozndmi uditelé
vychovatelce v poledne pisemné jména doucovanych a nepfitomnych déti a zajisti jejich
pozdé&jsi osobni predani do SD. Za dité&, které bylo ve kole a do $kolni druZiny se nedostavilo,
vychovatelka neodpovida.

Béhem pobytu venku maiji déti véci uzamcené v prostorach skolni druziny.

Vychovatelka zodpovida za bezpecnost ditéte od prichodu do Skolni druziny az po jeho
odchod ze SD.

V dobé od 11:30-13:00 vykonava dozor na chodbé a v Satnach osoba povérena reditelem
Skoly (Skolnik) a prebird zodpovédnost za bezpecnost zakl i vSech zaméstnancl skoly
v téchto prostorach.

SD organizuje zajmové vzdélavani predeviim pro ucastniky pfihladené k pravidelné denni a
k pravidelné dochazce.



SD miize vykonavat ¢innost i mimo pracoviité SD a ve dnech pracovniho volna jak pro déti,
tak i jejich zakonné zastupce.

b) Vnitini reZim SD a zplisob evidence

O zarazeni zaka do $kolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Z4aci se k PDD do SD pfihlasuji na za¢atku $kolniho roku a pak i kdykoliv béhem roku pisemné.
FormulaF Ptihlaska do $kolni druziny obdrzi u vychovatelky SD. Zakonny zastupce je povinen
vyplnit pfihlasku radné, pravdivé a co nejdfive.

Do SD budou pfednostné pfijimani zaci pFihladeni k pravidelné denni a k pravidelné dochazce
do naplnéni kapacity SD / tj. do poctu 30 déti/, déti dojizdé&jici a déti zaméstnanych rodi¢a.
SD, nebo nemaiji zaplaceny poplatek, mohou byt ze $kolni druZiny vylouéeny. O vylou&eni
rozhoduje Feditel $koly na navrh vychovatelky SD.

Rodice si mohou Zaky vyzvednout mimo dobu uvedenou na pfihlasce:
V pondéli — az patek 11:30 — 13:00, nebo 14:00 — 16:30

V Case od 13:00 do 14:00 probiha pravidelna vzdélavaci ¢innost a pobyt venku. Z dlivodu
nenarusovani této Cinnosti prosime rodice o dodrzovani téchto stanovenych ¢asl pro
vyzveddavani zaku.

Zaci odchazeji ze SD dle vypln&né Prihlasky do $kolni druZiny samostatné nebo s osobami
uvedenymi na Prihlasce.

V pfipadé, Ze si pro zaka pfijde osoba uvedena v Pfihlasce, ale vychovatelka ho osobné
nezna, bude poZadovat jeho obcansky prikaz. Pokud se pro Zdka dostavi osoba neuvedena
v PFihlasce, nebude ji Zak vydan.

Zakonni zastupci a dalsi osoby uvedené na Pfihlasce vstupuji do budovy skoly pouze po
predchozim nahldseni (zabezpecovaci zafizeni) u hlavnich vchodovych dvefi budovy Skoly,
popf. po zazvonéni u zadniho vchodu do SD. Zaci jsou predani osobné vychovatelkou SD. Po
vyfizeni dlivodu ndvstévy skoly opousti tyto osoby budovu.

Omluvu nepfitomnosti, pfipadné zmény odchodu, nebo zplsobu odchodu, neZ jak je
uvedeno v prihlasce, sdéluji rodice osobné, pisemné nebo telefonicky. V pripadé telefonické
omluvy, dolozi zakonny zastupce pisemné nasledujici den. Bez fadné omluvy nebude dité ze
Skolni druziny uvolnéno.



Pfi vyjimecném samostatném odchodu vyZzadaném zdkonnymi zastupci musi dité predlozit
pisemné potvrzeni s presnymi Udaji odchodu — datum, hodina, podpis. Od okamziku
samostatného odchodu zodpovidaji za bezpecnost ditéte zakonni zastupci.

Pokud si zakonny zdstupce dité nevyzvedne do 16:30 a nebude reagovat na telefonické
upozornéni, nahlasi vychovatelka tuto skutecnost feditelce Skoly, kterd bude informovat
OSPOD, pfipadné Policii CR.

IV. UPLATA VE SKOLNI DRUZINE

Uplatu ve SD upravuje Vnitini smérnice &. j. 99/2015 vydand vedenim $koly dne 1. 9. 2015
(vyvésena na nasténce SD)

Na zakladé zavazné prihlasky do SD vyplnéné rodici bude mési¢ni poplatek v této vysi:

a) 50 K& mésicné pro zaky, ktefi jsou piihlaseni do SD jen do 13.00 hod.
b) 100 K& mési¢né pro zaky, ktefi jsou prihlaseni do SD i po 13.00 hod. k pravidelné
nebo k pravidelné denni dochdzce.

Zaci, ktefi nejsou do $kolni druziny prihlaseni, nebudou do SD dochézet.

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU (ZAKU) A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Na zacatku skolniho roku a pred kazdou akci vychovatelka pouci zdky o a) bezpecnosti
bé&hem pobytu v SD a pfi pobytu venku, b) o tom co jsou socidlné patologické jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi a nasili, jak jim predchazet a jak se jim branit.

Kazdy uraz nebo vznik Skody nahldsi ihned vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

Zaci jsou pod dohledem vychovatelky.

Zaci maji zakazano bez dovoleni vychovatelky opoustét prostory $kolni druZiny.

Détem je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotrebici.

Zaci jsou pouceni o bezpeénosti a nebezpedi:
e Ve 3kole a SD — pfi chiizi po schodech
e P¥i prechazeni do SD a na krouzky
e 0 zadkazu otevirani oken a manipulaci se zZaluziemi
e O zakazu obsluhy didaktické techniky
e O ochrané svych osobnich véci
e O zakazu Sikanovani a nasili
e P¥ivolnocasovych aktivitdch — vhodnd obuv, obleceni
O respektovani zdkazu pobytu v prostoru mimo dohled vychovatelky
e P¥ipobytu v pfirodé — jen ve vymezeném prostoru
e O zdkazu zachdazeni s ohném, détskou pyrotechnikou
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e O nebezpeci navykovych latek

e Prisezénnich sportech

e Pfiosloveni cizi osobou

e Pfisamostatném odchodu domu nebo autobus

e Prichuzi po vefejnych komunikacich

e O dulezitych telefonnich Cislech k ohlaseni tUrazu a jiné udalosti

» Pozarniochrana............. 150
» Zachranna sluzba............ 155
> PoliCie e 158

Pouceni je provedeno vidy prvni den pobytu 7dka ve SD.

B&hem pobytu v SD i pfi vychazkdch zajistuje vychovatelka bezpeénost 74k a jejich ochranu
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY ZE STRANY UCASTNIKU (ZAKU)

Pokud 73k zpdsobi UmysIné nebo z nedbalosti poskozeni zafizeni SD, vychovatelky nebo
jinych osob ve Skolskych zafizenich, je povinen uhradit skodu a nést nasledky svého ¢inu.
Reditel $koly nebo vychovatelka bude Fesit tuto situaci s rodici zaka.

VI. DOKUMENTACE

Prihlasky Zakd s uvedenim rozsahu jejich dochazky, podepsané zakonnymi zastupci.
Vnitini fad skolni druziny
Ttidni kniha

V Kozojedech 1.9.2017
Mgr. Eva DoleZalova
feditelka ZS a MS Kozojedy



Dodatek ¢. 1

Vyhlasku ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisti méni od 31. 7.
2018 vyhlaska ¢. 163/2018 Sb .

0d 1. 9. 2018 dochazi ke zméné v bodech:

Il. PRAVA DETI, ZAKU, ZASTUPCU

b) Prava a povinnosti zakonnych zdstupcl

Zakonni zastupci maji pravo

e M43 pravo na informace o &innosti a akcich kolni druZiny (na vyvésce SD, osobni
jednani)

e M3 prdvo na informace o chovani zaka (pisemné, telefonicky nebo pfi osobnim
setkani)

Zakonni zastupci maji povinnost

e Seznamit se Vnitfnim fadem Skolni druZiny, coz stvrzuji svym podpisem na Pfihlasce
do Skolni druZiny

e Prihlasit pisemné Zaka k zdjmovému vzdélavani k pravidelné denni dochazce viz.
Vnitfni smérnice €. j. 99/2015 (déle jen PDD) do SD

e Zajistit, aby 74k fadné dochazel do SD

e Informovat vychovatelku o zdravotnich obtiZich zaka

e Omlouvat nepfitomnost Zaka osobné&, pisemné nebo SMS zpravou prvni den jeho
nepFitomnosti v SD

e Oznamovat zmény v Udajich, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpeénost Zaka

e Vyzveddvat Zaka ve stanovené dobé

e Uhradit kazdé poskozeni majetku SD, vychovatelky ¢i jinych osob, které 7ak zpGsobil
bud UmysIné, nebo z nedbalosti

e Radné uhradit Uplatu za SD (neuhrazenou uplatu vymahd Feditel $koly osobnim
jednani se zakonnymi zastupci, v pfipadé neldspésného jedndni a neuhrazeni Uplaty
bude 74k ze SD vylougen)

e Na vyzvani feditele nebo vychovatelky se osobné dostavit do Skoly k projednani
zavaznych otdazek tykajicich se chovani a vzdélavani zaka

[1l. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNI DRUZINY

a) Provoz skolni druZiny

SD organizuje zajmové vzdélavani pro Ucastniky prihlasené k PDD.



b) Vnitini reZim SD a zpdsob evidence

Do SD budou pFijimani 7aci pfihlaSeni k PDD do naplnéni kapacity SD (tj. do poctu 30 déti).

vevys

SD, nebo nemaji zaplaceny poplatek, mohou byt ze $kolni druZiny vylougeny po predchozim

neuspésném jedndni reditelky Skoly se zakonnymi zastupci. O vylouceni rozhoduje reditel

$koly na navrh vychovatelky SD.
Zaka mohou zékonni zastupci kdykoliv b&hem $kolniho roku pisemné odhlésit.

Omluvu nepfitomnosti, pfipadné zmény odchodu, nebo zplsobu odchodu, neZ jak je

uvedeno v prihlasce, sdéluji rodi¢e osobné, pisemné nebo SMS zpravou.

IV. UPLATA VE SKOLNi DRUZINE

Na zakladé zavazné prihlasky do SD vyplnéné rodici bude mési¢ni poplatek v této vysi:

a) 50 K& mésicné pro zaky, ktefi jsou piihlaseni do SD k PDD do 13.00 hod.
b) 100 K& mésiéné pro 74ky, ktefi jsou pfihladeni do SD k PDD od 13.00 hod. do 16:30
hod.

V Kozojedech 1.9.2018 s
Mgr. Eva Dolezalova
Feditelka ZS a MS Kozojedy

Dodatek €. 2
0d 1. 9. 2019 dochazi ke zméné v bodu:

IV. UPLATA VE SKOLNI DRUZINE

Na zakladé zavazné prihlasky do SD vyplnéné rodici bude mési¢ni poplatek v této vysi:

c) 50 K& mésiéné pro 7aky, ktefi jsou pfihlaseni do SD k PDD od 11. 30 hod. do 13.00

hod.
d) 150 K& mésiéné pro zaky, ktefi jsou p¥ihlaseni do SD k PDD od 11. 30 hod. do 16:30
hod.

V Kozojedech 27.8.2019
Mgr. Eva Dolezalova
feditelka ZS a MS Kozojedy



Dodatek ¢. 3
0d 1. 9. 2023 dochazi ke zméné v bodu:

IV. UPLATA VE SKOLNI DRUZINE

b) 200 K& mésiéné pro 7aky, ktefi jsou pfihladeni do SD k PDD od 11. 30 hod. do 16:30
hod.

V Kozojedech 27.8.2023 s
Mgr. Eva Dolezalova
feditelka ZS a MS Kozojedy



