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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
C.j. 46/2025 Spis. znak/ skart. znak 2025 A. 1. A5
Vypracovala: Alena Koléfovd, vychovatelka SD
Schvadlila: Mgr. Eva Dolezalova, MBA feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne 25. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 25. 8. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 27.8.2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto predpisu.

VNITRN{ RAD SKOLNI DRUZINY

l. OBECNA USTANOVENI

Podle §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a
jiném vzdélavani, (Skolsky zakon), vydava reditelka Skoly pro Skolni druZinu tento Vnitini fad
Skolni druziny.

Vnitfni fad skolni druziny urcuje pravidla provozu a stanovuje rezim skolni druziny.

Skolni druzina (dale jen SD) organizuje zajmové vzdélavani pro prihlasené Gcastniky. Zaci,
ktefi nejsou do $kolni druziny ptihlaseni, nebudou do SD dochézet.

SD se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani ve znéni
vsech platnych pozdéjsich predpist, jako vyhlaskou 109/2011 Sbh. a od 31. 7. 2018 vyhlaskou
€. 163/2018 Sb, pripadné dalsimi nasledujicimi aktualizacemi

Il. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU, ZAMESTNANCU SKOLY

Podrobnosti k vykonu prav, povinnosti a vzajemnych vztah(

a) Prdva a povinnosti Géastnikd volnoasového vzdéldvani (dale jen Z4ci),

Zaci maji pravo

e nazajmové vzdélavani

e uZivat prostory a zafizeni SD

e na pristup k informacim, které podporuji jejich rozvoj (poradenska pomoc)
e na vyjadreni vlastniho nazoru

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

e na odpocinek a odreagovani od skolnich povinnosti

® naslusné zachazeni

Z4ci jsou povinni

1/6



£ - -
Q) ZS a MS Kozojedy, okres Plzen-sever, p. o.

e tadné dochazet do SD, dodriovat jeji vnitFni Fad, Ucastnit se zajmového vzdélavani
e fidit se pokyny pedagoga volného ¢asu

e chodit vhodné obleceni s ohledem na planované Cinnosti

e neposkozovat svévolné majetek

e chovat se slusné, neubliZovat ostatnim spoluzdkiim, nepouzivat vulgarni vyrazy

e chranit zdravi své i ostatnich

e dbat na &istotu a pofadek a pomahat pfi udrzovéni poradku v SD a jejim okoli

e nenosit do druZiny tablety, mobily, cennosti a pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti
e neopoustét prostory druziny bez souhlasu pedagoga volného ¢asu

b) Prava a povinnosti zdakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo

e Na sezndameni s Vnitfnim radem S$kolni druZiny, coZ stvrzuji svym podpisem na
PFihlasce do Skolni druziny

e Nainformace o &innosti a akcich $kolni druziny (na vyvésce SD nebo osobni jednani)

e Nainformace o chovani zaka (pisemné, telefonicky nebo pfi osobnim setkani)

Zakonni zastupci maji povinnost

e Vyplnit fadné a pravdivé P¥ihlasku do SD

e Zajistit, aby 7ak dochazel do 5D dle vyplnéné PFihlasky

e Pisemné informovat pedagoga volného &asu o uvolnéni zdka ze SD, pokud dany den
pravidelné dochazky 7ak do SD nepdjde (pro zjednodudeni na str. $koly
v dokumentech ke staZeni vzor: Uvolnéni ze SD)

e Pisemné informovat pedagoga volného ¢asu 0 zméné odchodu ze SD oproti
pravidelnosti uvedené v prihlasce (pro zjednoduseni na str. Skoly v dokumentech ke
stazeni vzor: Uvolnéni ze SD)

¢ Informovat pedagoga volného ¢asu o zdravotnich obtizich zaka

e Nepfitomnost Zaka ve SD z dlivodu nemoci sdéli jeho tiidni ucitelka na zakladé
povinného omluveni zakonnym zastupcem u vyucujiciho

e Oznamovat zmény v Udajich, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zaka

e Vyzvedavat Zdka ve stanovené dobé

e Uhradit kazdé poskozeni majetku SD, od$kodnit G¢astnika volnocasového vzdélavani
(zaka) ¢i samotného pedagoga volného &asu Ci dalSi osobu, které Zak zpUsobil Gjmu bud’
umysing, nebo z nedbalosti. Zak nese nasledky svého ¢inu. Reditelka $koly nebo
pedagog volného ¢asu bude fesit tuto situaci s rodici zaka.

e Radné uhradit Uplatu za SD (neuhrazenou Uplatu vymaha Feditelka koly, v pFipadé
neuhrazeni Gplaty bude 74k ze SD vylouden)

¢ Na vyzvani feditelky nebo pedagoga volného ¢asu se osobné dostavit do skoly
k projedndni zavaznych otazek tykajicich se chovani a vzdélavani zaka
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c) Pravidla vzajemnych vztaht 7akd, rodicll a zaméstnancl ve Skolském zafizeni

e Vztahy mezi vySe uvedenymi budou probihat ve vzdjemné slusnosti, Ucté a
informovanosti

e Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kaZzdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit
pfed zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje zaméstnanc(l Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakd a student( a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfrisel
do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

i, PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

a) Provoz skolni druziny

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost dle SVP pro zdjmovou &innost.

Navstévuiji ji zaci 1.-5.ro¢niku ZS Kozojedy. Maximalni kapacita je 50 Géastnikd, dvé oddéleni.
SD vykonava ¢innost od pondéli do patku ve dnech kolniho vyuéovani.

Rano je druZina oteviena pro zaky dojizdéjici a pro mistni v pfipadé, Ze jejich rodice odchazeji
drive do zaméstnani.

Ranni ¢innost trvd od 6:45 do 7:45 hod. Pedagog volného ¢asu oéekava zaky ve SD. Dozor na
chodbé a v satnach vykonava v té dobé osoba povérena reditelkou Skoly a prebira
zodpovédnost za bezpecnost zakl i vSech zaméstnanc( Skoly v téchto prostorach. Ranni
druZina je bezplatna a bez evidence dochazky.

Odpoledni ¢innost trva od 11:20 do 16:15 hod.

Po ukonceni vyuéovani o¢ekava pedagog volného ¢asu Zaky, které nemaji odpoledni vyuéovani
a jsou prihlaseny dany den do SD, v prostorach SD. Po ¢&tvrté vyu€ovaci hodiné 7aci odchazi
na obé&d spole¢né s pedagogem volného ¢asu. Zaci konéici patou vyuéovaci hodinu odchazi na
obéd s vyucujicim nebo s asistentem pedagoga.

Pfi odchodu 7ak(l ze SD na zdjmové krouzky si vyzvedava zaky osobné vedouci krouzku a
zodpovida za jejich bezpeénost po dobu jejich odchodu ze SD a? po jejich pfichod do SD, kdy
je osobné opét preda zpét do SD.

V pfipadé odpoledniho individualniho doucovani a zmény rozvrhu oznami ucitel nebo
asistent pedagoga pedagogovi volného ¢asu jména doucovanych a nepfitomnych 7Zakd. Za
zaka, ktery byl ve Skole a do skolni druziny se nedostavil, pedagog volného ¢asu neodpovida.
Pedagog volného &asu zodpovida za bezpecnost 74ka od prichodu do SD a? po jeho odchod ze
SD.

SD miiZe vykonavat &innost i mimo prostory SD. Nejéastéji navitévovana mista jsou hfisté u
Skoly, tésné okoli skoly véetné parku u druhého stupné, détské hristé u bytovek pod Skolni
jidelnou, cesta smérem ke hrbitovu a blizky les, fotbalové hristé u sokolovny, sokolovna.
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b) Vnitfni reZim SD a zpUsob evidence

O zafazeni 74ka do SD rozhoduje Feditelka $koly.

Zaci se do SD prihladuji v prvnim tydnu na zacatku $kolniho roku. Ve vyjimeénych ptipadech
(napt. novy zak Skoly) i béhem pribéhu skolniho roku. Formulaf Prihlaska do Skolni druziny
obdrzi bud' od tfidniho utitele na za¢atku $kolniho roku, u pedagoga volného ¢asu SD nebo si
jej zakonni zastupci mohou stdhnou na strankach skoly. Zadkonny zastupce je povinen vyplnit
prihlasku radné a pravdive.

Do SD budou prednostné pfijimani Zaci pfihladeni k pravidelné denni a k pravidelné dochazce
do naplnéni kapacity SD, 74ci dojizdé&jici a zaci podle véku.
Z4ci, ktefi se opakované dopoustéji zavaznéjsich kdzeriskych prestupkl a porusuji vnitni Fad
SD, nebo nemaji zaplaceny poplatek budou ze $kolni druziny vylouc¢eny. O vylouéeni
rozhoduje reditelka Skoly na ndvrh pedagoga volného ¢asu.

Vyzvednuti 74ka ze SD je moiné dfive, nei je doba uvedend v Pfihlasce. Nejpozdéji viak v
uvedeném case. Pondéli az patek po obédé - cca od 12hod do 13hpd. a odpoledne od 14:30
do 16:15, kdy konéi pracovni doba SD.

V Case od 13:00 do 14:30 probiha hlavni zajmové vzdélavaci ¢innost véetné moznych
vychdazek do okoli. Z ddvodu moznosti realizovat tuto ¢innost prosime rodi¢e o dodrzovani
stanovenych ¢asl pro vyzveddavani zaku.

Zaci odchazeji ze SD dle vyplnéné P¥ihlasky do SD samostatné nebo s osobami uvedenymi na
Prihlasce. V pripadé, Ze si pro Zaka prijde osoba uvedenad v Pfihlasce, ale pedagog volného &asu
ho osobné neznd, bude pozadovat jeho ob¢ansky prikaz.

Zakonni zastupci a dalsi osoby uvedené na Prihlasce vstupuji do budovy Skoly po zazvonéni u
zadniho vchodu do SD a po vpusténi pedagogem volného ¢asu. Po vyfizeni diivodu ndvitévy
Skoly opousti tyto osoby budovu.

Omluvu nepfitomnosti, pripadné zmény odchodu, nebo zpisob odchodu, nez jak je uvedeno
v prihlasce, sdéluji rodice osobné, pisemné nebo v krajnim pripadné telefonicky. V tomto
pfipadé potvrdi domluveny odchod ze SD néasledovnym odeslanim SMS zpravy. Bez fadné
omluvy nemUZze byt zak ze Skolni druziny uvolnén jinak, nez je stanoveno v pfihlasce.

Pfi vyjimecném samostatném odchodu vyzadaném zdkonnymi zdstupci musi zak predlozit
pisemné potvrzeni s pfesnymi Udaji odchodu — datum, hodina, podpis zakonného zastupce.
Od okamziku samostatného odchodu a opusténi prostor Skolni druZiny zodpovidaji za
bezpecnost svého ditéte zakonni zastupci.

Pokud si zakonny zastupce své dité nevyzvedne do 16:15 a nebude reagovat na telefonické
upozornéni, nahlasi pedagog volného ¢asu tuto skutecnost reditelce Skoly, ktera bude
informovat OSPOD, pfipadné Policii CR.

Zaka mohou zékonni zastupci kdykoliv béhem $kolniho roku ze SD pisemné odhlasit.
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V. UPLATA VE SKOLNi DRUZINE

Castku stanovuje zfizovatel a je uvedena ve smérnici: Uplata za zajmové vzdélavaci ¢innost a sluzby
SD. ZpGsob platby je uveden i u Zakladnich informaci a seznamu véci do $kolni druziny.

V. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU (ZAKU) A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Na zacatku skolniho roku a pred kazdou akci pedagog volného ¢asu pouci zaky o bezpecnosti
béhem pobytu v 3D a o bezpecnosti p¥i pobytu venku. O tom co jsou socidlné patologické
jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili, jak jim predchazet a jak se jim branit.

Kazdy uraz nebo vznik Skody nahldsi Zak ihned pedagogovi volného ¢asu nebo jinému
zaméstnanci $koly. Zaci jsou pod dohledem pedagoga volného &asu. Maji zakdzano bez
dovoleni pedagoga volného ¢asu opoustét prostory $kolni druziny ¢ misto, kde se SD nachazi a
kde se odehrava ¢innost SD. V piipadé neuposlechnuti a vzdaleni se, zodpovida za 74ka jeho
zakonny zastupce.

Zakam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i.

Zaci jsou pouceni o bezpeénosti a nebezpedi:
e Ve $kole a SD — p¥i chiizi po schodech
e P¥i pfechazeni do SD a na krouzky
e 0 zdkazu otevirdni oken a manipulaci se Zaluziemi
e 0 zdkazu obsluhy didaktické techniky
e O ochrané svych osobnich véci
e O zadkazu Sikanovani a nasili
e O respektovani zdkazu pobytu v prostoru mimo dohled pedagoga volného ¢asu
e Pfivolnocasovych aktivitach — vhodnd obuv, obleceni
e Pfi pobytu v pfirodé — jen ve vymezeném prostoru
e 0O zadkazu zachazeni s ohném, détskou pyrotechnikou
e O nebezpedi navykovych latek
e Pfisezdénnich sportech
e Pfiosloveni cizi osobou
e Pfi samostatném odchodu domu nebo na autobus
e Prichuzi po verejnych komunikacich
e O dulezitych telefonnich ¢islech k ohlaseni drazu a jiné uddlosti

» Pozarni ochrana............. 150
» Zachrannasluzba............ 155
> Policie e, 158

Pouceni je provedeno vidy prvni den pobytu 7aka ve SD.
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B&hem pobytu v SD i pfi vychazkéch zajistuje pedagog volného ¢asu bezpeénost 7akd a jejich
ochranu pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili.

V. Sezndmeni s vnitinim radem SD

Zakonni zastupci seznameni s vnitfnim fadem SD stvrzuji svym podpisem na PFihlasce 7aka
do SD. Tim potvrzuji, 7e jsou obezndmeni se viemi zasadnimi body, které maji zajistit
bezpecény a plynuly chod zafizeni.

VI. DOKUMENTACE SD

Pfihlasky Zakd, Vnitini Fad skolni druZiny, SVP, Tfidni kniha

Tato smérnice rusi platnost pfedchozi smérnice &.j. 57/2024 Vnitfni fad SD vydany v roce 2024.

V Kozojedech dne 25. 8.2025
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